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 ۱۴۰۴  خلاصه راهنمای ثبت و ارسال دفاتر الکترونیکی

 ویژه مدیران مالی و حسابداران 

 

 اهمیت دارد؟  ۱۴۰۴چرا دفاتر الکترونیکی  

ها اند. رسیدگی، دفاتر الکترونیکی به ابزار اصلی ارزیابی ریسک مالیاتی تبدیل شده۱۴۰۴از سال  

شود و اطلاعات دفاتر با سامانه مودیان، اظهارنامه عملکرد و کاملاً سیستمی انجام می

 .شودصورت خودکار تطبیق داده میهای الکترونیکی بهصورتحساب

 .تواند باعث صدور هشدار ریسک یا حتی رد دفاتر شودترین مغایرت عددی میبنابراین کوچک

 

 چه کسانی مشمول ارسال دفاتر الکترونیکی هستند؟ 

 تمامی اشخاص حقوقی ✔

 اشخاص حقیقی گروه اول  ✔

 اعضای سامانه مودیان ✔

 دارندگان پایانه فروشگاهی  ✔

 فعالان دارای صورتحساب الکترونیکی  ✔

 .اندصورت سیستمی مشمول شدهدر برخی موارد، مشاغل گروه دوم نیز به
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 مهلت ارسال دفاتر

 .در اغلب موارد، دفاتر باید حداکثر تا شش ماه پس از پایان مهلت اظهارنامه عملکرد ارسال شوند

شود و احتمال جریمه را ارسال دیرهنگام باعث قرار گرفتن دفاتر در وضعیت »در معرض رد« می

 .دهدافزایش می

 

 مراحل اصلی ثبت و بارگذاری دفاتر 

 تطبیق فروش دفاتر با سامانه مودیان  .1

 سازی سود دفاتر و اظهارنامه یکسان .2

 ها کنترل مانده حساب .3

 بارگذاری فایل استاندارد در سامانه  .4

 دریافت و بایگانی رسید رسمی  .5

 

 ۱۴۰۴ترین دلایل رد دفاتر در مهم

 مغایرت فروش با سامانه    

 اختلاف سود با اظهارنامه     

 ها ثبت ناقص صورتحساب    

 های غیرمتعارف بدون مستند هزینه    

 ارسال پس از مهلت قانونی    

 خطاهای فنی فایل ارسالی     
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 سه اصل طلایی جلوگیری از رد دفاتر

 موقع ارسال به    

 تطابق کامل عددی قبل از بارگذاری     

 ها مستندسازی دقیق هزینه    

 .رسد اگر این سه اصل رعایت شود، ریسک رد دفاتر به حداقل می

 

 لیست سریع قبل از ارسالچک

 جمع فروش دفاتر با سامانه برابر است  ☐

 سود دفاتر با اظهارنامه تطبیق دارد  ☐

 اندفاکتورهای اصلاحی ثبت شده ☐

 های سنگین دارای قرارداد و مستند است هزینه ☐

 فایل بدون خطای سیستمی است  ☐

 رسید رسمی ذخیره شده است ☐

 

 بندی نهاییجمع

کننده ، صرف ارسال دفاتر کافی نیست؛ بلکه تطابق عددی و کنترل سیستمی تعیین۱۴۰۴در سال  

تر باشد، احتمال پذیرش دفاتر بیشتر و رسیدگی است. هرچه بررسی داخلی قبل از ارسال دقیق

 .تر خواهد بودساده
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 :توانماگر بخواهی، می

 رسمی با طراحی مناسب دانلود PDF این خلاصه را در قالب •

 مخصوص چاپ  A4 ایصفحهنسخه تک •

 لیست جداگانه برای مدیر مالی یا نسخه چک •

      هم برایت آماده کنم

 (هدیه به کاربر PDF) دانلودی  فایل   برای  مناسب  و  ای حرفه خلاصه، نسخه  یک   این      عالی 

است. متن طوری نوشته شده که هم کاربردی باشد، هم سریع خوانده شود و هم ارزش 

 .کردن داشته باشدذخیره

 

 ۱۴۰۴خلاصه راهنمای ثبت و ارسال دفاتر الکترونیکی 

 ویژه مدیران مالی و حسابداران 

 

 اهمیت دارد؟  ۱۴۰۴چرا دفاتر الکترونیکی  

ها اند. رسیدگی، دفاتر الکترونیکی به ابزار اصلی ارزیابی ریسک مالیاتی تبدیل شده۱۴۰۴از سال  

شود و اطلاعات دفاتر با سامانه مودیان، اظهارنامه عملکرد و کاملاً سیستمی انجام می

 .شودصورت خودکار تطبیق داده میهای الکترونیکی بهصورتحساب

 .تواند باعث صدور هشدار ریسک یا حتی رد دفاتر شودترین مغایرت عددی میبنابراین کوچک

 

 چه کسانی مشمول ارسال دفاتر الکترونیکی هستند؟ 
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 تمامی اشخاص حقوقی ✔

 اشخاص حقیقی گروه اول  ✔

 اعضای سامانه مودیان ✔

 دارندگان پایانه فروشگاهی  ✔

 فعالان دارای صورتحساب الکترونیکی  ✔

 .اندصورت سیستمی مشمول شدهدر برخی موارد، مشاغل گروه دوم نیز به

 

 مهلت ارسال دفاتر

 .در اغلب موارد، دفاتر باید حداکثر تا شش ماه پس از پایان مهلت اظهارنامه عملکرد ارسال شوند

شود و احتمال جریمه را ارسال دیرهنگام باعث قرار گرفتن دفاتر در وضعیت »در معرض رد« می

 .دهدافزایش می

 

 مراحل اصلی ثبت و بارگذاری دفاتر 

 تطبیق فروش دفاتر با سامانه مودیان  .1

 سازی سود دفاتر و اظهارنامه یکسان .2

 ها کنترل مانده حساب .3

 بارگذاری فایل استاندارد در سامانه  .4

 دریافت و بایگانی رسید رسمی  .5
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 ۱۴۰۴ترین دلایل رد دفاتر در مهم

 مغایرت فروش با سامانه    

 اختلاف سود با اظهارنامه     

 ها ثبت ناقص صورتحساب    

 های غیرمتعارف بدون مستند هزینه    

 ارسال پس از مهلت قانونی    

 خطاهای فنی فایل ارسالی     

 

 سه اصل طلایی جلوگیری از رد دفاتر

 موقع ارسال به    

 تطابق کامل عددی قبل از بارگذاری     

 ها مستندسازی دقیق هزینه    

 .رسد اگر این سه اصل رعایت شود، ریسک رد دفاتر به حداقل می

 

 لیست سریع قبل از ارسالچک

 جمع فروش دفاتر با سامانه برابر است  ☐

 سود دفاتر با اظهارنامه تطبیق دارد  ☐

 اندفاکتورهای اصلاحی ثبت شده ☐

 های سنگین دارای قرارداد و مستند است هزینه ☐
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 فایل بدون خطای سیستمی است  ☐

 رسید رسمی ذخیره شده است ☐

 

 بندی نهاییجمع

کننده ، صرف ارسال دفاتر کافی نیست؛ بلکه تطابق عددی و کنترل سیستمی تعیین۱۴۰۴در سال  

تر باشد، احتمال پذیرش دفاتر بیشتر و رسیدگی است. هرچه بررسی داخلی قبل از ارسال دقیق

 .تر خواهد بودساده

 

 

http://www.moshaverfahim.com/

