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 راهنمای کاربردی سامانه مودیان

 ویژه مودیان مالیاتی )اشخاص حقیقی و حقوقی( 

صورت خلاصه، عملی و قابل فهم تهیه شده تا مودیان مالیاتی بتوانند  این راهنما به

از سامانه مودیان استفاده کنند و تکالیف مالیاتی خود را   بدون خطا و جریمه

 .درستی انجام دهند به

 

 سامانه مودیان چیست و چرا مهم است؟  .۱

ثبت،  سامانه مودیان، بستر رسمی و الکترونیکی سازمان امور مالیاتی کشور برای 

 .مودیان است ارسال و پیگیری اطلاعات مالیاتی

بوده و هدف آن افزایش شفافیت   الزامیاستفاده از این سامانه برای اغلب مودیان  

 .مالی، کاهش فرار مالیاتی و تسهیل فرآیندهای مالیاتی است

 

 چه کسانی باید از سامانه مودیان استفاده کنند؟ .۲

 :وکارهای زیر موظف به استفاده از سامانه مودیان هستند افراد و کسب 

دهندگان خدمات، آرایشگران، فروشان، ارائهصاحبان مشاغل )خرده •

 پزشکان، تعمیرکاران و…( 

 ها و اشخاص حقوقی شرکت •

 مودیان مشمول مالیات بر ارزش افزوده •

 فعالان اقتصادی دارای دستگاه کارتخوان یا درگاه پرداخت •
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 نام در سامانه مودیانمدارک موردنیاز برای ثبت  .۳

 :نام، این مدارک را آماده داشته باشیدپیش از شروع ثبت 

 کارت ملی و شناسنامه مودی  •

 جواز کسب یا آگهی ثبت شرکت )بسته به نوع فعالیت(  •

 اطلاعات حساب بانکی مرتبط با فعالیت شغلی •

 شماره تلفن همراه و ایمیل به نام مودی  •

 

 مراحل ارسال اظهارنامه مالیاتی در سامانه مودیان .۴

 :ترتیب انجام دهید اظهارنامه، مراحل زیر را بهبرای ارسال صحیح 

 ورود به پنل کاربری سامانه مودیان  .۱

 انتخاب نوع اظهارنامه )عملکرد، ارزش افزوده و…(  .۲

 ثبت دقیق اطلاعات درآمد، هزینه و مالیات .۳

 بارگذاری اسناد و فاکتورهای مرتبط .۴

 اظهارنامه بررسی نهایی اطلاعات و ارسال  .۵

 دریافت رسید و پیگیری وضعیت اظهارنامه  .۶

اطلاعات اظهارنامه باید با دفاتر قانونی و اسناد حسابداری شما تطابق   :نکته مهم

 .کامل داشته باشد

 

 ها جلوگیری کنید ترین خطاهای مالیاتی که باید از آنمهم  .۵

 :دهدمیبیشتر جرایم مالیاتی به دلیل این اشتباهات رخ 

 اختلاف بین درآمد اظهارشده و گردش حساب بانکی •

 عدم بارگذاری یا ناقص بودن اسناد هزینه  •
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 ارسال دیرهنگام اظهارنامه  •

 های سامانه مودیانها و ابلاغ توجهی به پیام بی •

 ثبت اطلاعات نادرست یا تخمینی  •

 

 نکات طلایی برای جلوگیری از جریمه مالیاتی .۶

 :برای کاهش ریسک رد شدن اظهارنامه یا جریمه

 همیشه اطلاعات سامانه را با دفاتر حسابداری تطبیق دهید  •

 فقط اسناد معتبر و شفاف را بارگذاری کنید  •

 های قانونی ارسال اظهارنامه را فراموش نکنید مهلت •

 طور منظم بررسی کنید های سامانه را بهها و ابلاغ پیام  •

 مالیاتی کمک بگیرید در صورت ابهام یا پیچیدگی، از مشاور  •

 

 بندی نهاییجمع

برای مدیریت صحیح   ابزاری مفیدسامانه مودیان یک الزام قانونی و در عین حال 

 .امور مالیاتی است

 :موقع و آگاهانه از این سامانهاستفاده دقیق، به 

 کند از جرایم مالیاتی جلوگیری می •

 سازدتر می فرآیند رسیدگی مالیاتی را ساده •

 دهد وکار را افزایش میشفافیت مالی کسب •

 

 نکته پایانی 
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دریافت  های مهم مالیاتی، گیریاین راهنما جنبه آموزشی دارد و برای تصمیم 

 .شودتوصیه می  مشاوره تخصصی مالیاتی
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